	                                                                                                                                                                                                                      

	COORDINACIÓN DE ESTUDIOS INCORPORADOS	                                                                                  ANEXO XVI
UNIDAD DE RECEPCIÓN Y TRÁMITES                                                                                                                      INFORMACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA DEL PLANTEL



                                                                                       
                                                                                                                                                                                Lugar y fecha de elaboración
Nombre legal de la institución:                                                                                             
Plan de estudios:                                                                                                                                
I. PLANTEL[footnoteRef:1] [1:  Las instalaciones y el equipamiento en un plantel constituyen un elemento fundamental para que las actividades académico-administrativas alcancen la eficiencia. Cada uno de los espacios educativos debe cumplir con la funcionalidad y las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagógicas, con base en las características propias del uso para el que fueron destinados. Especial atención se debe poner en las condiciones de iluminación, ventilación, dimensiones, mobiliario, así como en las instalaciones de laboratorios y equipo. 
] 


	La edificación del inmueble es
	La posesión del plantel es 
	Superficie del terreno
	Número de Sanitarios[footnoteRef:2] [2:  El número de servicios sanitarios debe ser proporcional a la cantidad de personas que integran la comunidad educativa. Por cada 25 alumnos, deberá haber 1 W.C., 1 mingitorio, 1 lavamanos. Por cada 25 alumnas 1 W.C. y 1 lavamanos.  Para personas con discapacidad, se deben cumplir las siguientes características: 2 metros de fondo por 1.60m. de frente, puertas de 1m. de ancho.
] 

	

	
	
	
	Alumnos
	Alumnas
	Discapacitados
	Directivos
	Docentes
	Administrativos

	Ex profeso para la enseñanza
	Adaptado para la impartición del Plan de Estudios solicitado


	Propio
	 Por arrendamiento
	Por comodato
	Total        m2
	Construida m2
	Disponible para construcción m2
	W.C.
	Mingitorio
	Lavabo
	W.C.
	Lavabos
	W.C.
	Lavabo
	W.C.
	Mingitorio
	Lavabo
	W.C.
	Mingitorio
	Lavabo
	W.C.
	Mingitorio
	Lavabo

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        Marque con una X para seleccionar la opción que corresponda. Para la superficie del terreno y sanitarios, mencionar el número por cada opción.


Espacios y servicios con los que cuenta el plantel:  
	Espacios académicos y administrativos

	Servicios que ofrece
	Instalaciones

	
	Si (número)
	No
	
	Si
	No
	
	Si
	No

	Sala de maestros

	
	
	Enfermería (espacio mínimo requerido de 6 m2)
	
	
	Estacionamiento  
	
	

	Cubículo para maestros

	
	
	Seguro médico para alumnos
	
	
	Comedor o cafetería          
	
	

	Cubículo para tutorías

	
	
	Becas e intercambio
	
	
	Alberca (medidas)
	
	

	Orientación educativa

	
	
	Bolsa de trabajo
	
	
	Gimnasio (anexar relación del equipo existente)
	
	

	Auditorio (capacidad en butacas)

	
	
	Atención Psicológica
	
	
	Dormitorios
	
	

	Sala de proyección

	
	
	Transporte escolar
	
	
	Áreas verdes (m2)
	
	

	Control Escolar
	
	
	Apoyos extracurriculares (especificar)
	
	
	Áreas deportivas y de esparcimiento (espacio mínimo de 6 m2 por alumno). En el caso de no contar con áreas deportivas propias adjuntar copia del convenio vigente del uso.
	
	

	Otro (Por ejemplo, titulación, egresados, servicio social, becas): 
	
	
	Otro:
	
	
	Otro:
	
	


    
 En caso de ser necesario, agregue más espacios e información complementaria en anexos.








II. AULAS[footnoteRef:3] [3:  El número de aulas debe ser el suficiente para asignar un espacio de trabajo a todos los grupos, de conformidad con los ciclos escolares y la matrícula proyectada. Además es recomendable que los grupos sean de un mínimo de 15 alumnos y de un máximo de 40, y que cada alumno tenga un espacio mínimo de 1.0 m2 en el aula.
] 



	Aulas
	Medidas/capacidad

	Cantidad de mobiliario
	Ventilación
	Iluminación

	Número total de aulas del plantel
	Número de aulas que serán destinadas al plan de estudios solicitado
	Nomenclatura con la que se identifica cada aula

(ejemplo Aula B-104)
	Medidas de cada aula
 (Ejemplo 5x5 mts)


	Capacidad de alumnos por aula
**
	Butacas o Sillas
	Mesas de trabajo
	Cañón
	Televisor
	Reproductor de Video
	Escritorio
	Pizarrón blanco
	Puede ser natural por medio de ventanas, o mecánicamente por medio de ventiladores o sistemas de enfriamiento.

	Puede ser natural por medio de ventanas o artificial de 300 luxes

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Natural
	Artificial
	Natural
	Artificial

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



**Registre los datos que se solicitan, específicamente de las aulas que utilizarán para el plan de estudios que desea refrendar o incorporar (información que será verificada durante los procesos de supervisión). 








III. RECURSOS DE COMPUTO [footnoteRef:4] [4:  El plantel debe garantizar el uso de las tecnologías de información y comunicación (TIC), estos recursos deberán corresponder a los requerimientos del plan de estudios que solicita refrendar o incorporar.  En el caso de emplear software o materiales afines, cuyos derechos de uso están protegidos, el plantel deberá contar con las licencias respectivas. Se requiere contar con un mínimo de 1 computadora por cada 10 alumnos.
] 

(Llenar por Laboratorio)
	Laboratorio de cómputo
 (mobiliario y equipamiento)

	
Número total de laboratorios de cómputo del plantel

	
Nomenclatura  con la que se identifica cada laboratorio (ejemplo A-101)
	Cantidad de mobiliario
	
Capacidad de alumnos por laboratorio
	Ventilación

	Iluminación

	Extintor


	
	
	Mesas
	Sillas
	Pizarrón
	Escritorio
	Anaqueles
	
	Natural
	Artificial
	Natural
	Artificial
	Si
	No

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


       
 Marque con una X para seleccionar la opción que corresponda. Para la el mobiliario y la capacidad de alumnos, mencionar el número por cada opción.
Horario de uso de laboratorio de cómputo: ______________________________________________________
Materia: __________________________________________________________________________________




	Equipos de cómputo
(hardware y software)

	Número total de equipos de cómputo
	Número de equipos con las mismas características
	Sistema operativo
(ejemplo Windows, Mac Os, Linux)
	Aplicaciones
(ejemplo para la Lic. en Arquitectura se requiere tener AutoCAD)
	Internet, velocidad     (Mb/s)
	Velocidad del procesador (GHz)
	Capacidad de memoria (Gigabytes)

	Capacidad de disco duro
(Gigabytes)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


     
 Registre los datos que se solicitan. En caso de ser necesario, agregue más espacios e información complementaria en anexos (datos que serán verificados durante los procesos de supervisión). 



Servicios de Internet: ___________________________________________ Puntos de Acceso:____________________________________________

Tipos de Conexión: _____________________________________________ Velocidad de conexión: _______________________________________





IV. LABORATORIOS Y TALLERES[footnoteRef:5] [5: Nota: 

 La institución educativa debe disponer de espacios físicos, mobiliario, equipos, materiales, herramientas e instrumental destinados a las prácticas que llevan a cabo los estudiantes (laboratorios y talleres), relacionadas con objetivos y propósitos que establecen los correspondientes programas de estudios.] 


	Laboratorios o talleres que se destinan al plan de estudios que pretende refremdar o incorporar [footnoteRef:6] [6:  En el caso del plan de estudios del Bachillerato General por Competencias, los laboratorios y talleres deben establecerse de acuerdo a las TAE’S elegidas, independientemente del laboratorio de ciencias. 
Para los programas del nivel superior y carrera de enfermería, los requerimientos específicos se encuentran anexos al oficio de refrendo del plan de estudios. 
El equipamiento de los laboratorios será verificado durante los procesos de supervisión, por lo que deberá apegarse a los requerimientos establecidos por los Centros Universitarios. 
En el caso de que su institución cuente con laboratorios que generen residuos biológicos infecciosos y/o residuos peligrosos, deberá anexar el Contrato de Servicio correspondiente vigente.

] 


	
Capacidad de alumnos por laboratorio
	Cantidad de mobiliario
	
Medidas de seguridad con que cuentan
  
	
Ventilación

	Iluminación
(300 lux)

	
	
	Mesas de trabajo
	Sillas
	Pizarrón
	Escritorio
	Anaqueles
	Extintor
	Regadera de presión
	Botiquín de emergencias
	Señalamientos
de evacuación
	Reglamento de uso 
	Salida de emergencia
	Manual de procedimientos
	Natural
	Artificial
	Natural
	Artificial

	
	2m2 X alumno
	
	
	
	
	
	Si
	No
	Si 
	No
	Si 
	No
	Si 
	No
	Si
	No
	Si 
	No
	Si 
	No
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Marque con una X para seleccionar la opción que corresponda. Para la el mobiliario y la capacidad de alumnos, mencionar el número por cada opción.

	Tipo de Laboratorio
	Equipo/ Aparatos
(Ejemplo: microscopios, autoclave)

	
	Cantidad
	Descripción
	Marca
	Modelo

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Tipo de Laboratorio
	Material/ Sustancias
(Ejemplo: cloro, alcohol, reactivos)

	
	Cantidad
	Descripción
	Marca
	Modelo

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Tipo de Laboratorio
	Herramientas/Instrumentos
(Ejemplo: Pinzas, tubos de ensayo)

	
	Cantidad
	Descripción
	Marca
	Modelo

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Registre los datos que se solicitan. En caso de ser necesario, agregue más espacios.
Anexar el contrato de residuos químicos de desechos




V. BIBLIOTECA

	Áreas  y servicios con que cuenta la biblioteca

	Superficie (m2)
	Capacidad de alumnos en la biblioteca
(2 m2 x alumnos) en sala de lectura
	Horario de atención
	Cantidad de mobiliario
	Medidas de seguridad con que cuenta
	Ventilación
	Iluminación

	
	
	
	mínimo 
	Mesas  
	Sillas
	Cubículos individuales
	Mostrador 
de servicios
	Estantes  o libreros
	Extintor
	Señalamientos
de evacuación
	Reglamento de uso
	Puede ser natural por medio de ventanas, o mecánicamente por medio de ventiladores o sistemas de enfriamiento.

	Natural por medio de ventanas o artificial de 400 luxes.**

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Natural
	Artificial
	Natural
	Artificial

	Área de lectura
	
	
	

De: _____hrs


A: ______ hrs.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Atención y servicios
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Servicios electrónicos de consulta
	Equipos de cómputo
(hardware y software)

	Número total de equipos de cómputo
	Número de equipos con las mismas características
	Sistema operativo
(ejemplo Windows, Mac Os, Linux)
	Internet, velocidad     (Mb/s)
	Velocidad del procesador (GHz)
	Capacidad de memoria (Gigabytes)

	Capacidad de disco duro
(Gigabytes)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]Marque con una X para seleccionar la opción que corresponda. Para la el mobiliario y la capacidad de alumnos, mencionar el número por cada opción.
                          
                                               Nombre del Representante legal                                                                             Firma                    
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