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Asunto: Registro y ubicación correcta de alumnos en listas de asistencia, responsabilidad de las
IRVOE

CC. Direct¡vos de las lnstituciones con Reconocim¡ento de Val¡dez Of¡c¡al de Estud¡os por la
Un¡versidad de Guadalajara

Como una de las responsabilidades primordiales de las inst¡tuciones ¡ncorporadas, es tener en orden el control escolar
de los alumnos, a fin de que se lleve a cabo el registro de la evaluación académica de una forma veraz y oportuna en
el Sistema lntegral de lnformación de la Coordinac¡ón de Estudios lncorporados (SllCEl), por lo que me permito emitir
las siguientes recomendaciones:

1. Confirmar que las plantillas académ¡cas tengan el estatus en SIICEI de"enviadaCEl, autorizada, condic¡onada o
rechazada".

Las plant¡llas con estatus de "creada o capturada", se el¡minarán del Sllc el 02 de mavo de 2022.

Los cursos sin docente registrado, no generan listas de asistencia, n¡ actas de calificación; en consecuencra, no
se oodrá asentar calificaciones, por lo que deberá ub¡car a los alumnos activos en los cursos con docente
registrado. Es importante señalar que esta Coordinación de Estudios lncorporados de la Universidad de
Guadalajara, no es responsable de la ubicación de los alumnos, por lo que su departamento de control escolar
debe realizar el reg¡stro del alumno en la lista de as¡stenc¡a en la unidad de aprendizaje correspond¡ente.

4. Se exhorta para que aud¡ten sus listas de asistencia de SllCEl, con la f¡nalidad de verificar la ubicación correcta
de los alumnos respecto de asignaturas, grado y turnol esto les perm¡tirá asentar las calif¡cac¡ones del c¡clo escolar
2022-4 correctamente y no perjudicar a sus alumnos en la trayector¡a académica.

5. En lo que respecta al ciclo escolar 2022-A, ba¡o n¡nqún aroumento se aceptará agregar extemporáneamente
alumnos eñ listas de as¡stenc¡a, por lo que deberá girar las instrucciones pert¡nentes al personal de su institución
encargado de ésta tarea para que verifiq ue las l¡stas de asistencia en SllCEl, antes del cierre de listas que será
el 29 de abr¡l de 2022 (comunicado número 2312021).

6. Encasodeque la ¡nst¡tución detecte alguna inconsistencia en el SllCEl, deberá reportarla inmediatamente al área
de Sistemas de lnformac¡ón de esta Coord¡nación.

As¡mismo, esta Coordinac¡ón se deslinda de las omisiones en que incurra el personal de su ¡nst¡tuc¡ón encargada de
control escolar.

Sin otro particular y agradeciendo la atenc¡ón brindada al presente, rec¡ba un cord¡al saludo.

Atentamente
,PIENSA Y TRABAJA"
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